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Informe Anual del Sistema Institucional de Archivos del Año de 2023 

 

Conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos en su artículo 26 y la Ley 

de Archivos para el estado de Tabasco en su numeral 22, se da cuenta del Informe 

Anual del año 2023, fundamental para administrar, organizar, facilitar y garantizar la 

operación del Sistema Institucional de Archivos. 

La gestión adecuada de los documentos es crucial para asegurar la eficiencia en el 

acceso a la información y preservarla a lo largo del tiempo.  

El informe anual se convierte en una guía que permite evaluar el estado del Sistema 

Institucional de Archivos e identificar áreas de mejora y establecer estrategias para la 

programación y el avance de la gestión documental, permitiendo implementar los 

ajustes que se consideren necesarios, en el avance de la gestión documental. 

Además, este informe también cumple con un rol importante en términos legales y 

normativos. Al presentar datos precisos sobre los inventarios documentales 

realizados, se garantiza el cumplimiento de las disposiciones legales relacionadas con 

la gestión documental. 

La buena gestión documental, tendrá como consecuencia el acceso a la información 

pública de forma expedita y clara, fortaleciendo el ejercicio democrático. Este informe 

da cuenta de los avances en el Sistema Institucional de Archivo 
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Tabla de Actividades 
 

 

 

  

 

Actividad 

 

 

Descripción 

 

Entregable 

 

Programa Anual de 

Desarrollo 

Archivístico 2023. 

 

 

De acuerdo con la normatividad 

en la materia se plantea las 

actividades a realizar durante el 

año 2023. 

 

Programa de Actividades. 

Registro Nacional 

de Archivo.  

 

Refrendo del Registro en el 

Registro nacional de Archivo del 

Tribunal Electoral de Tabasco.  

 

Constancia de Refrendo. 

Cuadro General de 

Clasificación 

Archivística. 

 

Se elaboró el Cuadro General de 

Clasificación Archivística, de 

acuerdo a las atribuciones y 

orden jerárquico del Tribunal 

Electoral de Tabasco.  

 

Aprobación por el Pleno 

del Tribunal Electoral de 

Tabasco y Grupo 

Interdisciplinario, se 

publica en el periódico 

oficial del Estado de 

Tabasco. 

 

Catálogo de 

Disposición 

Documental. 

 

Se realiza el Catálogo de 

Disposición Documental de 

acuerdo al registro de las 

actividades que contienen los 

valores documentales, plazo de 

conservación y destino final de 

la documentación. 

 

Aprobación por el Pleno 

del Tribunal Electoral de 

Tabasco y Grupo 

Interdisciplinario, se 

publica en el periódico 

oficial del Estado de 

Tabasco. 
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Actividad 

 

 

Descripción 

 

Entregable 

Guía de 

Expedientes 

Reservados. 

 

Presentación del índice de los 

expedientes clasificados como 

reservados, del Tribunal 

Electoral de Tabasco. 

 

 

Guía de Expedientes 

clasificados como 

reservados, que se suben a 

la Plataforma Nacional de 

Transparencia. 

 

Transferencia 

Primaria. 

 

Se realizaron los traslados de los 

expedientes diversas áreas 

conforme al Catálogo de 

Disposición Documental al 

Archivo de Concentración. 

 

Inventarios 

Documentales. 

Inventarios.  

 

Relación general de Expedientes 

en resguardo del Archivo de 

Concentración. 

 

Relación de los 

expedientes que se 

resguardan en el archivo 

de concentración, el cual 

se actualiza 

periódicamente. 
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